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KAUNO ,,PAPARCIO“ PRADINES MOKYKLOS )
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
nustato Kauno ,,Paparcio® pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) mazos vertés pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimanciag mokyklos poreikiy
nustatymg, pirkimy planavima, pasirengimg pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties
sudaryma ir jgyvendinima.

2. Mokykla, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uztikrinti racionaly
biudzeto ir kity 1éSy naudojima, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy laikymasi.

3. Mokyklos, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo sutartis,
vadovaujasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta mazos vertés pirkimy tvarka (toliau — VPT
nustatyta tvarka), Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy
jstatymas), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Siuo Aprasu ir kitais mokyklos
priimtais teisés aktais.

4. Pagrindinés Siame aprase vartojamos sagvokos:

Mazos vertés pirkimo paZyma - mokyklos nustatytos formos dokumentas, mokyklos
vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis
jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos
vadovo sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uZtikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdymga ir tinkamg perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma.

Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy planas

— perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiila, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus,
uzimamag rinkos dalj, (kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos vadovo



1sakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu sudaryta komisija, kuri Viesyjy
pirkimy jstatymo ir MVPA nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus.

UZ perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSuju pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centringje
viesyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciaja
organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieziira atsakingas asmuo —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo
tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma perkanciojoje
organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, jskaitant
perkanciosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykliy, parengima, derinimg ir, perkanciosios
organizacijos supaprastinty pirkimy taisykliy atveju, paskelbima, taip pat kity perkanciosios
organizacijos dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo
priezitrg.

Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy prekiy, darby ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

5. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teis€s aktuose.
6. Pasikeitus aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio

dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

Il . VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURAS
ATLIEKANTYS ASMENYS

7. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako perkanciosios organizacijos vadovas.

8. Kad buty laikomasi $iy teisés akty, perkancioji organizacija jsigyty reikalingy prekiy,
paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas 1éSas, pirkimy planavimo, organizavimo,
prevencinés kontrolés ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, neSaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizad¢jimo registro tvarkymo funkcijas atlieka perkanciosios organizacijos
vadovo jsakymu darbuotojai.

9. Perkanciosios organizacijos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys
asmenys:
9.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;
9.2.uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiira atsakingas asmuo;
9.3.pirkimy organizatorius;
9.4.CVP IS administratorius.

10. ViesSuosius pirkimus perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka vykdo

pirkimy organizatorius (-iai) ir (ar) vieSyjy pirkimy komisijos.



Perkanciosios organizacijos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas.

11. VieSyjy pirkimy komisijy protokolus, pirkimo dokumentus, pirkimo procediiry
ataskaitas, visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis
sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaitas,
informacinius skelbimus, siun¢iamus j V] ,,Valstybés Zinios®, konfidencialumo pasizadéjimus,
nesaliSkumo deklaracijas, sutartis registruoja pirkimo organizatoriai.

I11. PIRKIMO VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURAS
ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

12. Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:

12.1. rengia perkanciosios organizacijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang (4 priedas)
ir ji ne veliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang —
nedelsdamas, skelbia (jei reikalaujama) VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

12.2. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatyme nurodytg visy per kalendorinius metus atlikty
pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per
kalendorinius metus atlikty mazos vertés pirkimy ataskaita, kurioje taip pat pateikia duomenis apie
visus per kalendorinius metus sudarytus vidaus sandorius, teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai;

12.3. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia
ir jai teikia VieSyjy pirkimy jstatyme nurodyta informacija;

12.4. tvarko visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy
sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaity
registra.

13. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZitira atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

13.1. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

13.2. rengia pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykles;

13.3. rengia kitus su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

13.4. vykdo perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy
jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira.

14. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. inicijuoja pirkimus, atlieka rinkos tyrimus; (3 priedas)

14.2. vykdo mazos vertés pirkimy procediras VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
patvirtinto Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo (toliau - Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas)
nustatytais atvejais ir tvarka;

14.3. rengia pirkimo dokumentus VieSyjy pirkimy jstatymo, MaZos vertés pirkimy tvarkos
apraso ir §iy taisykliy numatytais atvejais;

14.4. registruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkima;

14.5. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra;

14.6. registruoja nesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadé¢jimus (1 ir 2 priedai).

15. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

15.1. atsako uz duomeny apie perkancigja organizacijg aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;



15.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimames,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

15.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieiga prie CVP IS.

IV. PIRKIMO ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

16. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j Siuos etapus:
16.1. pirkimy planavimas;
16.3. pirkimo vykdymas;
16.4. pirkimo sutarties sudarymas;
16.5. pirkimo sutarties vykdymas.

Pirkimy planavimo etapas

17. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo rengia perkanciosios organizacijos pirkimy
plang ir informacijg apie numatomus sudaryti vidaus sandorius.

18. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety
kovo 15 d. Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS ir (arba) perkanciosios
organizacijos interneto tinklalapyje (jei privaloma).

19. UZ pirkimy planavimg atsakingas asmuo ne reciau kaip kas ketvirt] turi perziliréti
patvirtintg pirkimy plang ir jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma bei jj patikslinti.

20. Pirkimy planas gali biiti nekeiciamas, jeigu dél perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkima arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy plane.

Pirkimo vykdymo etapas

21. Pirkimus pagal Pirkimy plang inicijuoja perkanciosios organizacijos vadovas. MaZos
vertés pirkimai gali buti inicijuojami ZodZiu.

22. Viesojo pirkimo komisija pirkima atlieka, kai prekiy ar paslaugy viesojo pirkimo ir
pardavimo sutarties verté be PVM yra didesné nei 58 000 Eur arba darby viesojo pirkimo ir pardavimo
sutarties verté be PVM yra didesné kaip 145 000 Eur. Perkanciosios organizacijos vadovas gali
priimti sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti sudarytai vieSojo pirkimo komisijai ir esant
mazesnéms sumoms.

23. Viesojo pirkimo komisija:

23.1.1.  parenka pirkimo biuda;

23.1.2.  parengia pirkimo dokumentus;

23.1.3.  atlieka pirkimo proceduras VieSyjy pirkimy jstatymo arba MazZos vertés
pirkimy tvarkos aprase numatytais budais ir tvarka;

23.2. jei vykdomas skelbiamas pirkimas, pirkimo dokumentus kartu su skelbimu apie pirkima
CVP IS skelbia ViesSojo pirkimo komisijos sekretorius ar kitas paskirtas Viesojo pirkimo komisijos
narys VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka;



23.3. Viesyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimy
teikimo nustatyty reikalavimy, VieSojo pirkimo komisijos sekretorius ar kitas paskirtas VieSojo
pirkimo komisijos narys taiso Viesyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo
dokumentus.

24. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
Viesojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

25. Pirkimy organizatorius pirkima gali atlikti tuomet, kai numatomos sudaryti prekiy ar
paslaugy viesojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM nevirsija 58 000 Eur arba darby viesojo
pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM nevirSija 145 000 Eur.

26. Pirkimo organizatorius:

26.1. atlicka mazos vertés pirkimo procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe
numatytais budais ir tvarka;

26.2. atliekant neskelbiama apklausa, kai apklausa vykdoma Zodziu ir numatoma pirkimo
verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM, pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami. Pirkimo
procediira patvirtinama dokumentais: sutartimi ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta zodziu — saskaita fakttra arba kitais buhalterinés apskaitos dokumentais;

26.3. kai pirkimo verté mazesné kaip 3 000 Eur be PVM gali kreipus j viena tiekéja zodziu.

26.4. kai pirkimo verte didesné kaip 10 000 Eur be PVM, pildo Tiekéjy apklausos pazyma
pagal pridedama forma (4 priedas).

27. Kiekvieng atlikta pirkima pirkimy organizatorius registruoja Pirkimy zurnale (5 priedas).
Pirkimy zurnalas gali biiti elektroningje formoje.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

28.  Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo
sutarties sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis.

29. Sutartis sudaroma rastu. Zodziu gali buti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 3 000 Eur (trys tikstanciai eury) be PVM.

30. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSojo
pirkimo komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys arba mazos vertés
pirkimy atveju, pirkimo organizatorius:

30.1. nedelsdamas uztikrina, kad Perkanciosios organizacijos tinklalapyje ir (arba) CVP IS
(vieSyjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais) biity informuojama apie nustatyta laimétoja ir
ketinama sudaryti sutart] — numatomga sutarties kaing, laimejusio dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo
priezastis ir, jeigu Zinoma, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties jsipareigojimy dalj, kuriai
laimétojas ketina pasitelkti tre¢iuosius asmenis kaip subrangovus;

31. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateiktg projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba mazZos vertés pirkimy
atveju, kai pirkima vykdo pirkimo organizatoriaus ir kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo
organizatorius.

32. Pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius kartu su mazos vertés pirkimo
pazyma pateikia Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

33. Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui patikrinus ir pasiraSius
pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius jg registruoja zurnale.



Pirkimo sutarties vykdymo etapas

34. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka pirkimy
organizatorius.

35. Pirkimy organizatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trilkumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, gali kreiptis | Perkanciosios organizacijos vadova, sitilydamas taikyti
kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo buda (-us), taip pat
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

36. Pirkimy organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos datg.

37. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra butinas Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
organizatorius privalo Taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanciais biudzetiniais
metais.

38. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

39. Nustates, kad Perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo
sutartj, pirkimy organizatorius einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujajj pirkima jtraukia j pirkimy
sgrasg ateinantiems biudzetiniams metams.

40. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta.

41. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasiraso
susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. Perkanciosios organizacijos vadovas gali priimti
sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo organizatoriui Taisyklése nustatyta tvarka
numatyti naujg pirkima.

42. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas saglygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy organizatorius, kuriam
priskirtas $ios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

43. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, pirkimy organizatorius turi nustatyti, ar:

43.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje;

43.2. pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir
tikslai;

43.3. pirkimo sutarties salygoms pakeisti yra reikalingas ViesSyjy pirkimy tarnybos sutikimas.

44. Pirkimy organizatoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties saglygy
keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties salygas
nebus keiCiamos esminés sutarties saglygos, nebus paZeisti vieSyjy pirkimy pagrindiniai principai bei
tikslai ir vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, pirkimy organizatorius parengia pirkimo sutarties
pakeitimo projekta. Jei reikalingas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas, pirkimy organizatorius
kreipiasi } VieSyjy pirkimy tarnyba;

45. Perkanciosios organizacijos vadovui patikrinus, pasiraSomas susitarimas dé¢l pirkimo
sutarties pratgsimo ar pakeitimo.



46. Prekiy, paslaugy ar darby perdavimo ir priémimo aktg pasiraSo pirkimo organizatorius
arba Perkanciosios organizacijos vadovas.

47. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti perdavimo ir priémimo akta, pirkimo
organizatorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai,
kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

48. Jei pirkimo organizatorius neturi pretenzijy dél pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar
atlikty darby, pasiraSo perdavimo ir priémimo akta arba apie tai informuoja Perkanciosios
organizacijos vadova, kuris patikrings pasiraso perdavimo ir priémimo akta.

49. Jei pirkimo organizatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybes reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, perdavimo ir
priémimo akto nepasiraso ir rastu reikalauja is tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

50. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo organizatorius
teikia sitilymg Perkanciosios organizacijos vadovui d¢l pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

51. Jei pirkimo organizatorius nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, taCiau paZeisti
prievoliy uztikrinimo terminai ar kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés
yra jvykdytos netinkamai, perdavimo ir priémimo akte nurodo nustatytus trilkumus, ji pasiraso ir
teikia sitilyma Perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
ivykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

52. Perdavimo ir priémimo akta ar kitg paslaugy, turinciy materialig iSraiSkos forma,
suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo fakta ir turinj pagrindZiantj dokumenta pirkimo
organizatorius nedelsdamas perduoda Perkanciosios organizacijos finansininkui.

V. RIZIKOS VERTINIMAS

53. Perkanciosios organizacijos vadovas atlicka Perkanciosios organizacijos vykdomy

pirkimy rizikos analizg, apimancia rizikos nustatyma ir vertinima.

54. Perkanciosios organizacijos vadovas pirkimy rizikinguma jvertina analizuodamas:

54.1. informacijg apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy plano
pakeitimuose;

54.2. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

54.3. kita, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.

55. Jvertings rizika, Perkanciosios organizacijos vadovas gali pasirinkti prevenciniam
patikrinimui tiek visg pirkima, tiek atskirus jo etapus.

56. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

56.1. neskelbiamo pirkimy biido pasirinkimas;

56.2. perkanciajai organizacijai nebiidingi, nejprasti ar pirmg karta vykdomi pirkimai;

56.3. techniniu ir (arba) pasitilymy vertinimo pozitiriu sudétingi pirkimai;

56.4. gauty pretenzijy skaicius;

56.5. nepagrijstai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;

56.6. nepagrijstai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

56.7. perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai;

56.8. skirtingos VieSojo pirkimo komisijos nariy nuomongs, vertinant pasitilymus;



56.9. neiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos perkanciojoje organizacijoje
reglamentavimas (nepaskirti atsakingi asmenys, nenustatytos procediiros, neatskirtos vykdymo,
sprendimy priémimo ir kontrolés funkcijos);

56.10. neiSsamus pirkimo sutarc¢iy vykdymo priezitiros reglamentavimas.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

57. Pirkimo dokumenty, pasitlymy nagrinéjimo bei vertinimo dokumenty, pasitlymuy,
pirkimo sutarciy, sutarciy registracijos zurnaly ir kity su sutartimi susijusiy dokumenty saugojimag
uztikrina pirkimo organizatoriai.

58. Mokéjimo dokumenty originalg pirkimy organizatorius perduoda Perkanciosios
organizacijos finansininkui.

59. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediry dokumentais, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka, ta¢iau ne maziau kaip 10 mety nuo pirkimo pabaigos.




»Paparcio* pradinés mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy
1 priedas

KAUNO ,,PAPARCIO“ PRADINES MOKYKLOS

(asmens vardas ir pavarde)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas , pasizadu:

(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy
konflikta, paaiSkéjus bent vienai i8 Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (ivaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy
vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekgs j intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos
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patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane
i§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad |
interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano
atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucija ar jstaiga, ijgaliojusia mane stebétojo teisemis
dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos poseédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy
ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy
procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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»Paparcio* pradinés mokyklos

vieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy
2 priedas

KAUNO ,,PAPARCIO“ PRADINE MOKYKLA

(asmens vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas ,

(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

pareigas; (vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy
pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tickéjams
padarytus nuostolius.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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»Paparcio* pradinés mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy
3 priedas

PIRKIMO INICIATORIAUS PARAISKA PIRKIMUI
2018- -

PIRKIMO INICIATORIAUS
(IU VARDAI IR PAVARDES)

PIRKIMO OBJEKTO
PAVADINIMAS

PLANUOJAMA PREKIU,
PASLAUGU MAKSIMALI
VERTE

PREKIU, PASLAUGU KIEKIS

PIRKIMO OBJEKTO
APRASYMAS IR PASKIRTIS

PIRKIMO PRADZIA IR
PABAIGA

Pirkimo iniciatorius Parasas
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»Paparcio* pradinés mokyklos

vieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy
4 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA Nr.

2018 - -
Kaunas

Pirkimo objekto pavadinimas:
Trumpas pirkimo objekto ar jo dalies apraSymas arba techniné specifikacija (pridedama):

Tiekejy apklausos forma: Zodziu

BVPZ kodas:

Apklausti/pateike pasiilymus tiekéjai:

Eil. o .. Tiekéjo adresas, telefonas, el. | Pasiiilymg pateikusio asmens
Tiekéjo pavadinimas ; : .
Nr. pastas faksas pareigos, vardas, pavardé

1.

2.
3.

Tiekéju siulymai:

Eil. | Tiekéjo pavadinimas | Pasiilymo Pasiiilymo charakteristikos
Nr. data

Pasiilymo Mato | Kiekis | Kaina | Suma
pavadinimas vnt. vnt/€ €

N

Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas:

Pirkimo organizatorius
direktorés pavaduotoja tikiui Janina Jankiinaité




»Papar¢io® pradinés mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy
5 priedas

SUPAPRASTINTU PIRKIMU ZURNALAS Nr.3.25

Eil. Pirkinio Prekeés Tiekéjo pavadinimas Sqgskaitos faktiiros, | Sqskaitos | Sgskaitos Taisykliy Papildoma
Nr. pavadinimas kodas sutarties faktiiros, faktiros punktas, informacija
pagal Nr. sutarties sutarties kuriuo
BVPZ verté sudarymo remiantis
eurais data atliktas
pirkimas
1 2 3 4 5 6 7

8




